Z:ARZADZENIE NR 19/20@0
WOJTA GMINY CHRZANOW
z dnia 6 kwietnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Chrzanéw ograniczen w wykonywania
zadan oraz zmiany w organizacji pracy w okresie stanu epidemii na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22019 1. poz. 506, ze zm.), § 13 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. poz. 566 z pdzn. zm.) oraz art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegbélnych
rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z pdzn. zm.).
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W okresie od dnia 6 kwietnia 2020 r., od godziny 11:00 do odwotania, w zwiazku z
wystapieniem stanu epidemii, wprowadza si¢ nastepujace ograniczenia w funkcjonowaniu
Urzedu Gminy Chrzanéw, zwanego dalej Urzedem:

1. Wylacza si¢ bezposrednig obstugg interesantow w Urzedzie, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Ogranicza si¢ dziatania Urzedu do zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom.

3. Budynek Urzedu dostgpny jest bezposrednio jedynie dla:

1) pracownikow Urzedu — w segmencie przeznaczonym dla funkcjonowania Urzgdu,

2) pracownikdw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej - w segmencie
przeznaczonym dla funkcjonowania Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j,

bez mozliwosci przemieszczania si¢ pracownikow tych jednostek pomigdzy segmentami.

4. W sprawach niecierpiacych zwloki, wymagajacych wylacznie osobistego dziatania,
dopuszcza si¢ bezposrednig obsluge interesantow, z zastrzezeniem ust.6, po uprzednim
telefonicznym lub za pomocg domofonu znajdujgcego si¢ przy drzwiach wejsciowych do
Urzedu, omowieniu sprawy z pracownikiem merytorycznym Urzedu oraz stwierdzeniu
przez pracownika koniecznosci osobistego stawiennictwa interesanta w Urzedzie.

5. Bezposrednia obsluga interesanta odbywa na tymczasowym stanowisku ds. obshlugi
interesantéw w Urzedzie (na parterze budynku przy drzwiach wejsciowych).

6. W przypadku osob objetych kwarantanng domows, w czasie jej trwania, nie ma
mozliwosci bezposredniego kontaktu tych 0sob z pracownikami Urzedu.

7. Sprawy nalezy zatatwiac:
1) droga pocztowa (Urzad Gminy Chrzanow, Chrzanéw Trzeci 112, 23-305
Chrzanéw),

2) poczta elektroniczng (platforma e-Puap, e-mail: gmina@chrzanow.eurzad.eu lub e-
maile do poszczegélnych pracownikéw, znajdujace si¢ na stronie gminy -
http://chrzanow.eurzad.eu/index.php/kontakt/),

3) telefonicznie (tel. 15 8755132 lub 15 8755119).



§2

W okresie, o ktorym mowa w § 1 zawiesza si¢ stosowanie przepisu § 23 ust. 1

Regulaminu Pracy ustalonego Zarzadzeniem Nr 42/A/2018 Wojta Gminy Chrzanéw z dnia 03
wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Urzedzie Gminy w

Chrzanowie tj. potwierdzania przybycie do pracy wlasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci.

1,

§3

W okresie, o ktorym mowa w § 1 pracownikowi Urzedu mozna poleci¢ wykonywanie
pracy przez czas oznaczony poza miejscem jej stalego wykonywania, zwanej dalej praca
zdalna.

Polecenie pracownikowi wykonywania pracy zdalnej, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje
wowczas, gdy rodzaj powierzonych pracownikowi zadan jest mozliwy do ich realizacji
poza Urzedem.

Do wydania pracownikom polecenia wykonywania pracy zdalnej w imieniu pracodawcy
upowazniam Zastepce Wojta Gminy Chrzanow

§4

W okresie, o ktorym mowa w § 1 poleca si¢ ograniczenie do niezbednego minimum
bezposrednich kontaktow pracownikéw w miejscu pracy.

W celu zapewnienia sprawnej komunikacji pomi¢dzy pracownikami i interesantami oraz
migdzy pracownikami zalecam wykorzystywanie stuzbowej poczty elektronicznej oraz
polaczen telefonicznych.

§5

Pracownik, ktéry mogl mie¢ kontakt z osobg przybyta do kraju z regionow wysokiego
ryzyka zakazenia wirusem SARS CoV-2 lub osoba wspdlnie zamieszkujgcg lub
gospodarujaca z taka osoba, jest zobowigzany niezwlocznie powiadomié¢ o tym fakcie
swojego przelozonego telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

Pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o podejrzeniu zakazenia
wirusem SARS CoV-2 Panstwowa Inspekcj¢ Sanitarng oraz pracodawce za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu.

§7

Nadzor na realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy Chrzandw.

§8

Traci moc Zarzadzenie NR 10/2020 W¢jta Gminy Chrzanoéw z dnia 15 marca 2020 r. w
sprawie wprowadzenia ograniczenia bezposredniej obstugi interesantéow w Urzedzie Gminy
Chrzanow, zwigzanego z zapobieganiem rozprzestrzenianiu si¢ zagrozenia epidemicznego w
zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§9 WO

mgr Magfin Sulowski
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