ZARZADZENIE NR 28/2020
WOJTA GMINY CHRZANOW
z dnia 25 MAJA 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w organizacji pracy w Urzedzie Gminy Chrzanéw w
okresie stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22020 r. poz. 713.), § 12 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz. U. poz. 878 z p6zn. zm.) oraz art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z pdzn. zm.).
zarzadzam, co nastgpuje:

81
W okresie od dnia 25 maja 2020 r., do odwotania, w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii, ustanawia si¢ nastepujacy sposob obstugi interesantéw w Urzedzie Gminy
Chrzanow:

1. Pracownicy Urzedu Gminy Chrzanéw, wykonujacy swoje  obowigzki przy
stanowiskach pracy, obstugujg interesantow wylgcznie przy wyznaczonym
stanowisku, znajdujgcym si¢ przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy Chrzanow.

2. Wprowadza si¢ (do odwotania) zakaz swobodnego wstepu Interesantow do
pozostatych pomieszczen Urzegdu Gminy Chrzandw, przy czym powyzszy zakaz nie
dotyczy spraw, w ktorych osobista wizyta w tych pomieszczeniach pozostaje
konieczna, a jej termin zostal wezesniej uzgodniony z osobg prowadzacg sprawe.

3. Zobowiazuje si¢ Interesantéw, ktorzy korzystajg z mozliwosci bezposredniej obstugi
w Urzedzie Gminy Chrzanéw do zachowania odlegtosci od innych os6b wynoszacej,
co najmniej 2 metry.

§2
W okresie, o ktorym mowa w § 1 zawiesza si¢ stosowanie przepisu § 23 ust. 1
Regulaminu Pracy ustalonego Zarzadzeniem Nr 42/A/2018 Wojta Gminy Chrzanéw z dnia 03
wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Urzedzie Gminy w
Chrzanowie tj. potwierdzania przybycia do pracy wiasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci.

§3

1. W okresie, o ktorym mowa w § 1 pracownikowi Urzedu Gminy Chrzanéw mozna poleci¢
wykonywanie pracy przez czas oznaczony poza miejscem jej stalego wykonywania,
zwanej dalej pracg zdalna.

2. Polecenie pracownikowi wykonywania pracy zdalnej, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje
wowczas, gdy rodzaj powierzonych pracownikowi zadan jest mozliwy do ich realizacji
poza Urzedem.

3. Do wydania pracownikom polecenia wykonywania pracy zdalnej w imieniu pracodawcy
upowazniam Zastepce Wojta Gminy Chrzanow

§4



W okresie, o ktorym mowa w § 1 poleca si¢ ograniczenie do niezbednego minimum
bezposrednich kontaktow pracownikow w miejscu pracy.

W celu zapewnienia sprawnej komunikacji pomi¢dzy pracownikami i interesantami oraz
miedzy pracownikami zalecam wykorzystywanie stuzbowej poczty elektronicznej oraz
potaczen telefonicznych.

§5

. Pracownik, ktéry moégl mie¢ kontakt z osobg przybyta do kraju z regionéw wysokiego
ryzyka zakazenia wirusem SARS CoV-2 lub osobg wspolnie zamieszkujacg lub
gospodarujacg z taka osoba, jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie
swojego przetozonego telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

. Pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o podejrzeniu zakazenia
wirusem SARS CoV-2 Panstwowa Inspekcje Sanitarng oraz pracodawce za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urz¢du Gminy Chrzanow.

§7

Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta Gminy Chrzanow.

§8

Traci moc Zarzadzenie NR 19/2020 Wojta Gminy Chrzanéow z dnia 6 kwietnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Chrzanow ograniczen w wykonywania zadan oraz
zmiany w organizacji pracy w okresie stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskie;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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